
 
УКРАЇНА 

КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «БЕСАРАБІВСЬКА ГІМНАЗІЯ» 

КЕГИЧІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
 

НАКАЗ 

 
03.09.2021                                                                                                     №103 

 
Про підсумки роботи з виконання  

Інструкції з обліку дітей і підлітків  
шкільного віку у мікрорайоні  

КЗ «Бесарабівська гімназія»  
 

Для забезпечення своєчасного і в повному обсязі обліку дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів, з метою виконання ст. 53 Конституції 

України, ст.ст. 13, 66  Закону України «Про освіту»,  ст.37 Закону України  
«Про загальну середню освіту», ст.18 Закону України «Про дошкільну освіту», 
ст.19 Закону України «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів 

України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей  
шкільного віку та учнів», рішень Кегичівської селищної ради «Про закріплення 

території обслуговування за КЗ «Бесарабівська гімназія» від 14.02.2020 №4, 
виконавчого комітету Кегичівської селищної ради від 29.07.2021 №298 «Про  

ведення обліку дітей дошкільного, шкільного  віку та учнів на території 
Кегичівської селищної ради» з метою забезпечення здобуття громадянами 

України повної загальної середньої освіти щороку проводиться облік дітей та 
підлітків шкільного віку, як результат, різними формами навчання охоплено 

всіх дітей та підлітків, які проживають на закріпленій території обслуговування 
за КЗ «Бесарабівська гімназія». 

Дітей, які не охоплені навчанням та які не підлягають навчанню не 
виявлено. 

Проводилася роз’яснювальна робота серед батьків та д ітей щодо 
здобуття обов’язкової середньої освіти. На батьківських зборах розглядалися 
питання відвідування здобувачами освіти занять, про зайнятість дітей  у 

позаурочний час, про обов’язковість здобуття ними загальної середньої освіти. 
Належним чином оформляється документація, зокрема ведення 

алфавітної книги (зведений рух учнів), оформлення наказів щодо руху учнів, 
оформлення особових справ, ведення списків дітей шкільного віку по рокам 

народження. 
Виходячи з вищесказаного, з метою забезпечення повного виконання 

вимог 
  

НАКАЗУЮ: 
 

1. Забезпечувати  реалізацію права дітей та підлітків шкільного віку, 
постійно проживаючих на закріпленій за КЗ «Бесарабівська гімназія» території 

обслуговування, на отримання повної загальної середньої освіти.  
                                                                                                                    Постійно 



2 

 
2. Заступнику директора з виховної роботи Чуркіній Л.С.: 

2.1. Забезпечувати роботу зі складання та перевірки списків здобувачів 
освіти, які проживають чи перебувають в межах  закріпленої території, 

створення та постійного оновлення реєстру даних про них й нести персональну 
відповідальність за достовірність поданої інформації. 
                                                                                                          Щоквартально 

2.2. Узагальнити й надати до відділу освіти, молоді та спорту реєстру 
даних здобувачів освіти, які зараховані до закладу 

                                                                                                      До 15.09.2021 
2.3. Проводити серед батьків роз’яснювальну роботу щодо охоплення 

дітей шкільного віку навчанням. 
                                                                                                                   Постійно                                                             

2.4. Забезпечити обстеження психолого-медико-педагогічною 
консультацією дітей і учнів шкільного та дошкільного віку з вадами розумового 

та фізичного розвитку, які потребують соціальної допомоги та соціальної 
реабілітації. 

                До 30.08.2021                                                                                              
2.5. Надавати інформацію до відділу освіти, молоді та спорту про стан 

рух здобувачів освіти у письмовому та електронному вигляді (таблиця). 

                                                                                      Щомісячно до 15 числа 
3.Заступнику з навчально-виховної роботи Роговій С.М.: 

3.1 . Тримати на контролі ведення ділової документації з питань 
охоплення дітей навчанням (алфавітна книга, списки первинного обліку дітей, 

які підлягають навчанню, книга обліку руху здобувачів освіти, особові справи, 
класні журнали) відповідно до вимог. 

                                                                                                                        Постійно 
3.2 . Передбачити обговорення питання руху здобувачів освіти на 

нараді при директорі. 
                                                 Двічі на рік: на кінець року і станом на 05.09 

3.3. Не допускати зарахування до 1-го класу дітей, яким станом на 1 
вересня     ще не виповнилося 6 років. 

 
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

 
Директор КЗ «Бесарабівська гімназія»:                      Інна ВОЛКОВА 

                           
З наказом по КЗ «Бесарабівська гімназія»  

від 03.09.2021 №103 ознайомлені:                      С.М. Рогова 
                                                                           Л.С.Чуркіна 


