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Організація роботи бібліотеки  

Комунального закладу «Бесарабівська гімназія» 

Аналіз роботи шкільної бібліотеки   

за 2021/2022 навчальний рік 

 

Діяльність шкільної бібліотеки Комунального закладу «Бесарабівська 

гімназія» у 2021/2022 навчальному році була спрямована на виконання 

завдань, які висуває перед нею перебудова всіх складових компонентів 

сучасної школи: 

 Виховання в здобувачів освіти інформаційної культури, культури 

читання, шанобливого ставлення до книги. 

 Формування правової культури читачів, громадянськості, 

патріотизму, поширення інтересу до рідного краю. 

 Пропаганда здорового способу життя. 

 Сприяння самоосвіті здобувачів освіти та вчителів за допомогою 

різних форм і методів роботи. 

 Організація довідково-бібліографічного та інформаційного 

обслуговування читачів. 

 Формування, використання і зберігання бібліотечного фонду. 

 Популяризація літератури та книги. 

За 2021/2022  навчальний рік у фонд шкільної бібліотеки надійшло: 

 підручників – 70  примірників. 

Бібліотека сприяє інформаційному забезпеченню освітнього процесу, 

самоосвіті педагогів та здобувачів освіти, проведенню дозвілля, науково-

методичному та пізнавальному пошуку читачів. Ведеться робота з 

популяризації книжкового фонду, вихованню бережливого становлення до 

книги, до шкільного підручника. У кожному класі обладнано методичний 

куточок по контролю охайності та бережливого ставлення до книги, а також 

створені пости, які стежать за станом підручників. Спільна робота вчителів і 

бібліотекаря дає можливість дітям не розминутися з розумною книгою, 

виховати гідних громадян незалежної держави.  

Класними керівниками протягом навчального року були проведені на 

батьківських зборах бесіди з учнями та батьками про бережливе ставлення до 

книги. Бібліотекар в кожному класі проводить бесіди про збереження 

навчальної книги.   

Актив бібліотеки є незамінним помічником бібліотекаря в роботі рейду 

перевірки підручників у кожному класі. Активісти разом з бібліотекарем 

перевіряли підручники, вимагали підклеїти, обгорнути і знову принести на 

перевірку ті підручники, які мали на те потребу. Різноманітна діяльність 

педколективу і бібліотекарів була спрямована на виховання в здобувачів 

освіти бережливого ставлення до підручника і книги взагалі. Як наслідок, все 

більше здобувачів освіти прилучається до літератури, вчаться берегти книгу, 

поважати працю тих, хто її створює. Здобувачі освіти вчаться орієнтуватися у 



різноманітних джерелах інформації, прилучатися до використання довідкової 

літератури.              

Більшу частину 2021/2022 навчального року здобувачі освіти 

навчались дистанційно, тому робота бібліотеки була дещо обмеженою. Після 

початку воєнних дій на території України в шкільний колектив додались діти 

з внутрішньо-переміщених сімей, тому бібліотека намагалась забезпечити 

здобувачів освіти потрібними підручниками в електронному форматі. 

Кожного року шкільна бібліотека Комунального закладу 

«Бесарабівська гімназія» приймає участь у Всеукраїнському місячнику 

шкільних бібліотек. В цьому році він проходив під гаслом «Краєзнавство в 

шкільній бібліотеці: нові традиції та цінності» і було проведено такі заходи: 

- Підготовка краєзнавчого рекламного ролика «Завітайте в моє село!» 

- Акція «Подаруй бібліотеці книгу!» 

- Вернісаж «Рушникове диво.» 

- Бесіда «Український рушник: його історія, значення та цінність» 

- Інтерактивний кард-мейкінг 

- Смайл-опитування «Люблю свій край, люблю його людей» 

- Краєзнавча тусовка «Ти в серці вічна і єдина, моя маленька 

Батьківщина» 

- Нагородження найактивніших учасників місячника. 

Місячник проводився онлайн, тому не всі заходи були проведені так, як 

планувалось. 

  



Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки 

у 2022/2023  навчальному році 
Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного  

простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що 

зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є  

найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить 

якість та зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і  

досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. Сьогодні основними 

завданнями шкільної бібліотеки є:  

1. Піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень, 

інформатизація бібліотечних процесів, впровадження в роботу бібліотеки 

нових інформаційно-комунікаційних технологій, навчання користувачів 

технологіям інформаційного самообслуговування, створення нових та 

поповнення існуючих баз даних матеріалів, необхідних для забезпечення 

навчально-виховного процесу. 

2. Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку 

навчально-виховного процесу; виховання загальної культури, національної 

свідомості, шанобливого ставлення до книги. 

3. Підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, 

виховної, пізнавальної, інтелектуальної функцій, які вміщують найповніше 

інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу, надання 

інформаційно-методичної допомоги здобувачам освіти, педагогам в 

оволодінні основами наук і організації навчально-виховного процесу. 

4. Координація роботи шкільної бібліотеки зі школярами, 

педагогами, батьками в популяризації книги, в задоволенні інформаційних 

потреб книгокористувачів, формуванні в них навички читання літератури. 

Виховання у школярів інформаційної культури, культури читання; 

формування вмінь користуватись бібліотекою, її послугами, книгою, 

довідковим апаратом, базами даних, розвиток творчої думки, пізнавальних 

здібностей та інтересів школярів.  

5. Систематична робота шкільного бібліотекаря зі збереження, 

зміцнення та розширення книжкового фонду, формування ядра книжкового  

фонду, основу  якого складала б українська книга; поповнення шкільного 

фонду краєзнавчими й бібліотекознавчими матеріалами, літературними 

доробками місцевих авторів; розширення книжкового фонду  засобами 

проведення доброчинних акцій «Подаруй книгу». 

6. Популяризація книги, постійне оновлення матеріалів, календаря 

пам’ятних дат, даних про новини бібліотеки, нові надходження, програмних 

творів, творів письменників Запоріжжя, рекомендаційних списків літератури 

та іншої інформації. 

7. Оновлення та вилучення з обліку літератури, яка не відповідає 

запитам та інтересам школярів, яка більше не відповідає сучасним потребам. 

Поповнення бібліотечного фонду книгами та підручниками в електронному 

форматі та створення електронної бібліотеки Комунального закладу 

«Бесарабівська гімназія». 



І.      Робота з читачами 

Залучення учнів до читання та роботи у бібліотеці 

№ 

з/п 

Назва заходів та технологій Термін  

виконання 

Відповідальний 

1.  Перереєстрація та запис нових читачів. Вересень, 

жовтень 

Бібліотекар 

2.  Обслуговування учнів, вчителів, 

батьків. 

 

Постійно Бібліотекар 

3.  Віртуальні екскурсії до шкільної 

бібліотеки першокласників. 

Жовтень Бібліотекар 

4.  Проведення  бесід  про правила 

користування бібліотекою. 

Протягом 

року 

Бібліотекар 

5.  Проведення  заходів з ліквідації 

заборгованості читачів. 

Постійно  Бібліотекар 

6.  Робота з формулярами читачів. 

 

Постійно Бібліотекар 

7.  Облік літератури та її актуальність Постійно Бібліотекар 

 

 

ІІ. Організація книжкових фондів і каталогів 

 Назва заходів та технологій Термін  

виконання 

Відповідальний 

1. Оформлення  передплати на періодичні 

видання. 

Жовтень 

листопад 

 

Бібліотекар 

2. Ведення індивідуального, сумарного 

обліку бібліотечного фонду. 

Протягом 

року 

Бібліотекар 

3. Ведення чіткого обліку виданих 

підручників по класах. 

Протягом 

року 

Бібліотекар 

4. Робота з фондом:  

рознесення книг по стелажах; 

оформлення книжок, подарованих у 

ході акції «Подаруй книгу бібліотеці!». 

Протягом 

року 

Бібліотекар 

6. Вилучення з фондів: 

застарілих видань; 

загублених читачами книг; 

з інших причин (складання актів, вивіз 

макулатури, здача актів до бухгалтерії; 

робота із сумарними та інвентарними 

Протягом 

року 

 

 

 

Бібліотекар 



книгами). 

7. Комплектування книжкового фонду. Протягом 

року 

Бібліотекар 

8. Робота з фондом підручників: 

організація видачі підручників; 

організація здачі підручників; 

оформлення нових надходжень. 

 

Вересень 

Травень 

Протягом 

року 

 

Бібліотекар 

9. Створення у кожному класі постів 

бережливих по збереженню книги 

(регулярне висвітлювання  роботи 

постів бережливих на засіданнях 

Активу бібліотеки школи). 

Вересень 

Протягом 

року 

Класні 

керівники, 

Бібліотекар 

10. Заходи по збереженню фонду. Протягом 

року 

Актив 

класу, 

Бібліотекар 

11. Ведення всіх операцій з обліку 

бібліотечного фонду підручників. 

Протягом 

року 

Бібліотекар 

12. Замовлення необхідних підручників на 

поточний навчальний рік на сайті 

Інституту модернізації змісту освіти. 

 

Згідно 

наказу 

Міністерст

ва освіти і 

науки  

України 

Бібліотекар 

14. Популяризація та вивчення 

бібліотечного фонду. 

 

Протягом 

року 

Класні 

керівники, 

бібліотекар 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Календарно-тематичне планування заходів 

шкільної  бібліотеки (помісячно) 

№ 

п/п 

Назва заходу Дата 

виконання 

Відповідальний 

ВЕРЕСЕНЬ 

1 Упорядкувати фонд підручників. 

Видача підручників здобувачам освіти 

1-3, 5-9 класів  та забезпечити 

підручниками новоприбулих здобувачів 

освіти.  

І декада 

місяця  

Бібліотекар  

2 Упорядкування паперової документації 

бібліотеки. 

І тиждень  Бібліотекар  

3 Оформлення та оновлення  куточка   

«Інформаційний вісник»  

1 декада 

місяця  

Бібліотекар 

 

4 Організація онлайн-конкурсу між 

класами із збереження підручників 

ІІІ 

тиждень  

Бібліотекар  

5 Всеукраїнський день бібліотек. Фото-

конкурс «Міні-бібліотеки моєї родини» 

  

30.09 Бібліотекар 

ЖОВТЕНЬ 

№ 

п/п 

Назва заходу Дата 

виконання 

Відповідальний 

    

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини вересня. 

1 декада 

місяця  

Бібліотекар, 

актив  

2 Організація та проведення 

Всеукраїнського місячника шкільних 

бібліотек 

Протягом 

місяця 

Бібліотекар    

3 Бібліо-квест «Великі про вчительську 

працю.» 

І тиждень Бібліотекар 

4 Онлайн-колаж «Козацька кров кипить у 

нас в крові» 

14.10 Бібліотекар  

ЛИСТОПАД 

№ 

п/п 

Назва заходу Дата  

виконання 

Відповідальний 

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини жовтня 

 

1 декада 

місяця  

Бібліотекар  

2 Виховний захід «Забуті українські 

письменники» - до Дня української 

писемності 

І-ІІ 

тиждень 

Бібліотекар, 

вчитель 

української  

мови  
  



3 Допомога у підготовці та організації 

місячника правових знань 

 

Протягом 

місяця  

Бібліотекар,  

вчитель 

правознавства  

4 Онлайн-захід «Голодомор в літературі» 

- до Дня пам’яті жертв голодоморів 

ІІІ 

тиждень 

Бібліотекар  

ГРУДЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини листопада 

 

1 декада 

місяця  

Бібліотекар 

2 Перевірка стану підручників. Протягом 

місяця 

Бібліотекар, 

активи класів 

3 Онлайн-проєкт «Традиції святкування 

новорічних свят на Харківщині» 

ІІІ 

тиждень  

Бібліотекар  

 

СІЧЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини грудня  

1 декада 

місяця 

Бібліотекар, 

актив  

 

2 Реєстрація першокласників, які вміють 

читати. 

Січень Бібліотекар    

3  Проєкт «Як час змінив колядки і 

щедрівки» 

ІІ тиждень  Бібліотекар, 

актив  

4 Онлайн-свято «Посвята у читачі» (1 

клас) 

ІІІ 

тиждень 

Бібліотекар, 

класний 

керівник 1  

класу   

ЛЮТИЙ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини січня 

1 декада 

місяця 

Бібліотекар, 

актив   

2  Конкурс віршів «Кохання в серці моїм 

поселилось» - до Дня всіх закоханих 

14.02 Бібліотекар 

3 Онлайн-захід «Мови рідної скарби» - до 

Міжнародного дня рідної мови 

22.02 Бібліотекар    

4. Година скорботи «Нам ніколи не забути 

кривавий лютий» - до Дня 

повномасштабного вторгнення 

російської федерації на територію 

24.02 Бібліотекар 



України 

БЕРЕЗЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини лютого  

1 декада 

місяця 

Бібліотекар, 

актив 

2 Виховний захід «Шевченко вчить нас 

крізь віки» - до річниці дня народження 

Т.Г.Шевченка 

ІІ тиждень Бібліотекар  

4 Книжкова виставка до Тижня дитячої та 

юнацької книги 

ІІІ 

тиждень 

Бібліотекар  

КВІТЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відподальний 

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини березня 

 

1 декада 

місяця 

Бібліотекар, 

актив  

 

2 Онлайн-захід «Меми. Сучасний гумор 

та сатира в мережі Інтернет» - до Дня 

сміху 

І тиждень Бібліотекар, 

актив  

 

3 Віртуальна мандрівка «Після 

екологічних катастроф. Що буде з нами, 

якщо не берегти природу?» - до 

Всесвітнього дня Землі 

IV 

тиждень 

Бібліотекар  

ТРАВЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Оновлення  куточка «Інформаційний 

вісник»: новини квітня 

 

1 декада 

місяця 

Бібліотекар, 

актив   

 

2 Прийом підручників і художньої 

літератури від учнів та класних 

керівників. 

Протягом 

місяця 

Бібліотекар 

3 Видача художньої літератури учням на 

літні канікули. 

Протягом 

місяця 

Бібліотекар  

 

4 Онлайн-виставка «Герої Харківщини. 

Вони боронили нашу землю»  

09.05 Бібліотекар 

5 Інтерактивний кард-мейкінг 

«Привітання матусі» 

ІІ тиждень Бібліотекар  

ЧЕРВЕНЬ 

№ 

п/п  

Назва заходу  Дата 

виконання  

Відповіда-

льний  

1 Навчальна  практика (заходи за  планом 

навчальної частини) 

за планом 

навчальної  

Бібліотекар   



практики  

2 Прийом підручників від учнів та 

педагогів. Облік та підготовка 

підручників до наступного навчального 

року.  

Протягом 

місяця  

Бібліотекар  

3 Перевірка та списання застарілої 

літератури  

Протягом 

місяця  

Бібліотекар  

 

 

 


